
令和YY年MM月DD日（◯）

マンションと暮らす。管理組合
理事長 マンション 太郎

マンションと暮らす。管理組合
第XX期第Y回理事会議事録

〈出席者〉	 理事長		  マンション 太郎
		  副理事長	 〇〇 〇〇
		  理事		  〇〇 〇〇
		  理事		  〇〇 〇〇
		  監事		  〇〇 〇〇
		  管理会社	 株式会社マンションと暮らす。	 〇〇 〇〇

〈欠席者〉	 〇〇		  〇〇 〇〇

� （敬称略）

※マンション標準管理規約（単棟型）を基準に作成しております。
こちらの議事録見本を参考に議事録を作成しましょう。見本

〈日時〉		  令和YY年MM月DD日（◯） 　◯◯：◯◯～◯◯：◯◯

〈場所〉		  マンションと暮らす。集会室



〈議題及び議事〉

1.　（※議事録には、議事の経過の要領及びその結果を記載します。）
2.
3.
・
・
・
次回理事会は、MM月DD日（◯） ◯◯：◯◯～ マンションと暮らす。会議室にて

マンションと暮らす。管理規約第◯◯条の規定に基づき、議事録を作成した議長及び本理事会に
出席した理事２名が署名、捺印することとする。

� 令和YY年MM月DD日（◯）

マンションと暮らす。管理組合

議長　　　　　　　　　　　　　　　　　印

理事　　　　　　　　　　　　　　　　　印

理事　　　　　　　　　　　　　　　　　印


